PREFEITURA MUNICIPAL
DE ALAGOA
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: 050/2024
MODALIDADE: Dispensa 016/2024

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS PARA A CONSOLIDACAO DA POLITICA MUNICIPAL DE PROTECAO DO
PATRIMONIO CULTURAL DE ALAGOA/MG, QUE, DENTRE OUTROS FINS, VISA O REPASSE
DE ICMS DE ACORDO COM A DELIBERACAO NORMATIVA (DN) DO CONEP, VIGENTE PARA
O EXERCICIO 2026 (LEI ESTADUAL N° 18.030/2009), para atender as necessidades da Prefeitura
municipal de Alagoa, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento.

1.2. Contratagdo de empresa especializada, conforme quantidades e exigéncias estabelecidas
neste docuemento:

1.2.1. Do valores de referéncia.

LOTE 01 Valor Ref.: Pre¢o menor
::lem Descrigcéo UND Quantidade Val. Unitario Val. Total

Servigos Profissionais - Prestacdo de servigos
técnicos especializados para a consolidacdo da
politica municipal de protecdo do Patrimonio
Cultural de Alagoa/MG, que, dentre outros fins,
visa 0 repasse de ICMS de acordo com a
deliberagdo normativa (DN) do CONEP, (Lei
Estadual n° 18.030/2009).

QUADRO | - GESTAO
Orientagdo e organizacao dos
documentos comprobatérios da Politica
Cultural Local.
v’ COrientagdo e organizacao dos
documentos comprobatérios do Fundo

Municipal do Patrimdnio. Cultural.

01 Servico 01 R$ 26.950,00 R$ 26.950,00

QUADRO Il- PROTECAO
Elaboracdo de uma etapa do Inventario
de Protecdo do Acervo Cultural de
Alagoa/MG.
v" Elaboragédo de Dossié de Tombamento /
Registro de bem cultural a ser definido
pelo Conselho Municipal.

QUADRO Il - SALVAGUARDA E PROMOCAO
Elaboracdo de Laudos Técnicos do
Estado de Conservacao referentes aos
bens tombados pelo municipio.

v' Elaboracao de Relatérios de
Salvaguarda referentes aos bens
imateriais registrados pelo municipio.

v Educacdo Patrimonial e Difusdo do
Patrimbnio  Cultural:  orientacdo e
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elaboracédo de relatério das atividades
realizadas pelo municipio.

Total ===> R$ 26.950,00

1.3. Das especificagdes:
I- A empresa contratada deverd possuir a seguinte documentacdo atualizada para o
desenvolvimento do servico

v Habilitacdo Juridica;

v’ Habilitagao fiscal, social e trabalhista;

v Qualificacdo econdmica e financeira (Certiddo negativa de faléncia);

v Qualificacao técnica (atestado de capacidade técnica).

-  ATRIBUICOES DA CONTRATADA
v' Apresentacao dos trabalhos no prazo adequado;
v' Toda a documentacao fotografica e material de impressao necessarios;
v Despesas relativas a hospedagem, deslocamento intermunicipal e alimentagéo da equipe em
trabalhos de campo;
v' Fornecimento de cépia digital dos trabalhos ao municipio;

-  COOPERACAO DO MUNICIPIO
v' Para a realizacdo dos trabalhos propostos no escopo, a Prefeitura Municipal de Alagoa/MG
devera, em tempo habil, fornecer as informacdes relativas a Politica Cultural;
v E necessario que o municipio cumpra com as exigéncias da Deliberacdo Normativa do
CONEP vigente e apresente os documentos necessérios referentes a Educagéo Patrimonial, ao
Conselho e ao Fundo do Patriménio Cultural.

IV-  Daduragdo inicial
a) A contratacdo devera se dara através de Dispensa, art. 75, |l da Lei federal 14.133/2021. O
prazo para execucao do Contrato sera de 12 (doze) meses a contar da sua assinatura.

1.4. O critério de selecdo adotado serda o MENOR PRECO

2. DA JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo se faz necessaria para auxiliar a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura na
composicdo de diretrizes para a protecdo do patrimoénio cultural conforme orientacdo do érgao
estadual IEPHA, e CONEP — Conselho Estadual do Patriménio Cultural, contribuindo para que o
municipio continue enquadrado no recebimento do recurso do ICMS Cultural para o ano de 2024 e
exercicio de 2026.

A escolha pela dispensa de licitagdo para a contratacao dos servicos descritos neste termo esta em
consonancia com o estabelecido no art. 75, inciso Il, da Lei Federal 14.133/2021. A justificativa da
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faculdade da dispensa de licitacdo para este caso, reside no fato da simplicidade do objeto e de seu
pequeno valor. Ademais, a realizagéo de licitagcéo traria gastos desnecessarios e oneraria os cofres
publicos.

“Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

Il - para contratacéo que envolva valores inferiores a R$ 57.208,33
(cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos),
no caso de outros servicos e compras;(atualizado pelo Decreto
11.317/2022).”

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Poder&o participar desta licitacdo, PESSOAS JURIDICAS que seus objetos contratuais sejam
condizentes com o objeto licitado, que estejam cadastradas ou que o fagam na forma e prazo legal
e que satisfacam as exigéncias deste Termo de Referéncia.

3.2. Serévedada a subcontratagéo.
3.3. Para a habilitacdo seréo exigidos os seguintes docuemntos:
3.3.1. Da Habilitagcdo Juridica

3.3.1.1.Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de
empresario ou documento equivalente), jutamente com todas as alteragdes ou
consolidacdo do Ato Constitutivo;

3.3.1.2.Documentos do representante e dos Sécios;

3.3.1.3.Prova de Administracdo ou Diretoria (dependo do tipo empresarial) Prova de
inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

3.3.2. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

3.3.2.1.Certiddo Conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, conforme previsto
na Portaria RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014;

3.3.2.2.Esta declaragdo conjunta servira também de prova de regularidade relativa a
seguridade social — INSS, sendo aceita a certiddo unificada de débitos federais nos
termos da portaria n° 358 de 05 de setembro de 2014 do Ministério da Fazenda.

3.3.2.3.Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacéo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;
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3.3.2.4.Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentacdo de certiddo e/ou documento similar emitida pela
Secretaria competente do Municipio, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

3.3.2.5.Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, mediante apresentacao de certidao emitida pela Caixa Econdmica Federal, ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa;

3.3.2.6.Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T.
(Tribunal Superior do Trabalho) - Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos
de Negativa,

3.3.2.7.Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando a
condi¢édo de ME - Microempresa ou EPP - Empresa de Pequeno Porte, com emissao
nao superior a 1 (um) ano da data da sesséo.

3.3.3. Da Qualificagcdo Econdmica e Financeira

3.3.3.1.Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata/Recuperagdo Judicial e
Extrajudicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da Comarca da licitante, com data de
emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias para sua apresentacao.

3.3.4. Da Qualificacdo Técnica

3.3.4.1.Apresentacdo de um ou mais atestados ou certiddes de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
empresa licitante tenha fornecido com regularidade itens iguais, similares ou
superiores aos constantes na descri¢cdo do objeto;

3.3.4.1.1. S6 serao considerados validos os atestados em papel timbrado da
entidade expedidora, com identificacdo do nome e endere¢co da entidade. O
atestado devera ser datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo seu
nome, cargo exercido na entidade, estando as informacdes sujeitas a conferéncia
pela Comisséo de Licitagao.

3.3.4.1.2. Caso o atestado seja fornecido por pessoa juridica de direito privado,
devera vir com firma reconhecida do responsavel pela empresa.

3.3.4.1.3. A certiddo ou atestado pode ser substituido por copia de contrato
firmado com pessoa juridica de direito publico, desde que o objeto do contrato
tenha descricdo igual, similar ou superior ao desta licitagdo e este venha
acompanhado de um atestado de execucao pela contratante.

3.3.4.1.4. Caso o contrato utilizado seja fornecido por pessoa juridica de direito
publico, devera estar acompanhado de declaracdo de cumprimento das
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obrigagdes.

3.3.4.1.5. Alvara de funcionamento da participante, com atividade pertinente ao
objeto desta licitacdo, expedida pelo municipio competente.

4. DA EXECUCAO

4.1. A execucao do servico tera inicio imediato, devendo ser entregue em até 05 (cinco) dias
corridos, a contar da assinatura do contrato e ou emissao da AF.

4.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da
notificac@o da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

4.3. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugao do servico.

4.4, Os servicos deverdao apresentar a qualidade exigida de acordo com Cdédigo de Defesa
do Consumidor (Lei 8.078/1990).

4.5. Seradesignado responsavel para o acompanhamento e fiscalizagédo da execucao do contrato
e 0 cumprimento das obrigacdes pela Contratada;

5. DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento devido a Contratada sera efetuado, em até 30 (trinta) dias Uteis contados da
apresentacdo da respectiva nota fiscal eletrbnica, por meio de boleto de cobranca bancéaria ou
crédito em conta corrente no Banco do Brasil.

5.2. Se forem constatados erros nos respectivos documentos fiscais, o0 prazo supramencionado
s6 comecara a fluir apds a apresentacdo do documento corrigido, sem pagamento de encargos
financeiros;

5.3. Correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto da contratacao.

5.4. O nao pagamento do valor devido até a data do vencimento sujeitara a CONTRATANTE ao
pagamento de 2% (dois por cento) de multa sobre o valor devido, acrescidos de juros moratorios
de 1% (um por cento) ao més calculado pro-rata die, desde a data do vencimento do documento de
cobranca até a data da efetiva liquidacao do débito.

5.5. No caso de atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela CAMARA
MUNICIPAL decorridos de servicos ou parcelas destes ja executados, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacéo da ordem interna ou guerra, fica assegurado a CONTRATADA o direito
de optar pela suspensao do cumprimento de suas obrigacfes até que seja normalizada a situacao
caso em que, sua decisdo devera ser comunicada por escrito a CONTRATANTE.
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6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. A despesa correrd pelo Cédigo de Despesa do orcamento da Prefeitura municipal de Alagoa
do presente exercicio:

3.3.90.39.00.2.08.01.13.392.0011.2.0047 - 1.500.000 - MANUTENCAO DO FUNDO DE CULTURA

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. Os casos omissos neste termo serao resolvidos pelo Agente de Contratagdo em conjunto com
a Equipe de Apoio, a luz das disposi¢des contidas na Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Complementar
123/06 e alteragdes posteriores e, se for o caso, conforme disposi¢des da Lei n® 8.078/1990 (Cadigo
de Defesa do Consumidor), Codigo Civil e legislacdo pertinente & matéria.

7.2. O Termo de Referéncia e demais Anexos estardo a disposicao no sitio eletrénico da Prefeitura
municipal de Alagoa: http://www.alagoa.mg.gov.br/.

7.3. Todas as comunicagOes referentes a este certame serdo publicadas no sitio eletrénico da
Prefeitura municipal de Alagoa, no Diario Oficial do Municipio, bem como no Portal Nacional de
Compras - PNCP.

7.4. A participacdo na presente dispensa implica no conhecimento e na aceitacdo plena deste
Termo, Aviso de Contratacdo Direta e suas condigdes.

Alagoa, 06 de dezembro de 2024.

FRANCISCO HUMBERTO DE SOUZA BARROS
Secretario Municipal de Cultura e Turismo
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