PREFEITURA PREFEITURA MUNICIPAL
DE ALAGOA DE ALAGOA
A ESTADO DE MINAS GERAIS

Lei n° 1041/2022

“DISPOE SOBRE DIARIAS PARA COBERTURAS DE DESPESAS DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE _ALAGOA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A Cadmara Municipal de Alagoa, Estado de Minas Gerais,
aprovou e eu, Prefeito Municipal, no uso de minhas atribuicdes
legais, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1°. O servidor publico do Poder Executivo que se
ausentar do Municipio, em cardter eventual ou transitdério, por
interesse do servigco publico, fard Jus ao pagamento de
didrias, e ao adiantamento para despesas eventuails, nos termos
desta lei.

Paragrafo unico. Incluem-se nas causas dgque Jjustificam o
pagamento de didrias as viagens destinadas a participacdo em
congressos, cursos, semindrios, eventos, solenidades, reunides
de cunho administrativo, dentre outras atividades inerentes ao
exercicio da funcéo.

Artigo 2°. As despesas de viagens de que trata o artigo 1°
desta lei, sera paga:

I - antecipadamente, quando requerida para a participacdo em
congressos, convencgdes, semindrios ou outros eventos com
duracédo pré-determinada;

II - posteriormente, apds o regresso do favorecido, gquando se
tratar de auséncia por tempo indeterminado.

caPiTULO IT

DAS DIARIAS
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Artigo 3°. A diaria destina-se a cobertura de despesas com
hospedagem, alimentacdo e locomog¢do urbana, efetuadas por
ocasido de viagens do servidor publico do Poder Executivo.

Paragrafo unico. A concessdo das diarias ficara
condicionada a existéncia de dotacdo orcamentdria e a
disponibilidade de recursos financeiros no exercicio em gue
ocorrer o deslocamento.

Artigo 4°. O pagamento de didrias a servidores da
Prefeitura serd autorizado ©previamente ©pelo Prefeito ou
Secretdrio por ele designado através de Portaria.

Paragrafo uUnico. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de
diarias solicitadas, ocorreréa 0 pagamento das didrias
correspondentes ao periodo prorrogado apds o retorno do
favorecido, mediante justificativa fundamentada e autorizacéao
do Prefeito ou do Secretadrio gque houver autorizado a viagem,
conforme o caso.

Artigo 5°. A despesa de didria serd realizada mediante
empenho prévio, apds a devida autorizacéo.

Artigo 6°. As diarias de que trata esta Lei, s& seréo
concedidas gquando solicitadas pelo dirigente do &érgdo a que
estiver subordinado o servidor, em formuldrio prdéprio (Anexo II).

Artigo 7°. Ficam estabelecidos, para pagamento de diéarias
aos servidores, para os fins desta lei, os valores constantes
do Anexo I.

Paragrafo tnico. Os valores consignados no Anexo I desta
lei poderdao ser corrigidos anualmente, mediante decreto do
Prefeito, com base no percentual da inflacdo apurada pelo
INPC/IBGE ou outro indice que vier a substitui-lo.

Artigo 8°. Quando o requerente da diaria se afastar por
periodo:
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I - igual ou superior a trés (3) horas e inferior a seis (6)

horas, serdo devidos trinta por cento (30%) da didria integral
prevista no Anexo I desta lei.

IT - igual ou superior a seis (6) horas e inferior a doze (12)
horas, serdo devidos cinquenta por cento (50%) da diaria
integral prevista no Anexo I desta lei.

ITTI - digual ou superior a doze (12) e inferior a vinte e
quatro (24) horas, serda devida diadria integral prevista no
Anexo I desta lei.

Paragrafo unico. Para efeito deste Decreto, serao
considerados como termo inicial e final para contagem do
periodo de afastamento, por qualquer dgque seja o meio de
transporte utilizado, o dia e hordrio de saida do local de
origem e o dia e horario de chegada quando do retorno ao local
de origem, constantes no comprovante de passagem, no cartdo de
embarque ou no controle de registro do deslocamento do
veiculo.

CAPITULO III

DO PAGAMENTO DE OUTRAS DESPESAS

Artigo 9°. Os pagamentos de taxas de inscrig¢do nos eventos
e cursos para o0s quais tinha sido autorizada a viagem, bem como
as despesas necessarias para a ida do interessado até o destino e
seu regresso, correrdo por conta do Municipio e n&o se incluem no
valor das diarias mediante relatdério e comprovacdo dos gastos
realizados (Anexo IITI).

Paragrafo uUnico. O relatdério e as comprovacgdes de gastos,
constantes do presente artigo deverdo ser protocolados, no prazo
improrrogavel, de cinco dias Uteis, apds retorno do servidor a
sede do Municipio, sob pena de n&o serem aprovados.

CAPITULO IV
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DOS ADIANTAMENTOS

Artigo 10. O regime de adiantamento sera também utilizado
para cobertura de despesas associadas as viagens dos
servidores, mas ndo incluidas nas espécies de gastos
mencionados no art. 3° desta lei.

Artigo 11. Serd admitido o pagamento através do regime de
adiantamento das seguintes despesas realizadas em viagens,
qgquando ndo seja possivel seu pagamento diretamente pelo
Municipio.

I - Agquisicdo de passagens em veiculos de transporte coletivo;

IT - Combustiveis para abastecimento fora do municipio do
veiculo usado no transporte;

ITIIT - Pagamento de estacionamento privativo quando ndo houver
vaga disponivel préximo ao local de destino.

IIIITI - Pagamento de peddgio quando a rodovia nédo isentar
veiculos oficiais.

IIT - Peqguenos servicos de reparos emergenciais e troca de
pecas do wveiculo oficial utilizado na viagem, quando
absolutamente necessdrias ao prosseguimento da viagem ou
retorno a sede do municipio, e dentro do limite do wvalor do
adiantamento concedido;

IV - Pagamento de inscrig¢des para eventos ou cursos.

Artigo 12. O adiantamento poderd ser concedido para cada
viagem a ser realizada ou abrangendo periodos maiores, quando
se tratar de servidor que deva fazer varios deslocamentos
consecutivos, tais como os motoristas.

Artigo 13. As despesas realizadas por adiantamento deverdo
ser comprovadas pelo responsavel, através de comprovantes
fiscais idbneos emitidos em nome do Municipio de Alagoa.

CAPITULO V

DA PRESTACAO DE CONTAS
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Artigo 14. Todo aquele que receber didrias para viagens e
ou adiantamentos deverdo prestar contas no prazo de até trés
(3) dias uteis apds seu regresso, apresentando o respectivo
relatério de viagem (Anexo III).

§ 1°. Quando se tratar de viagem para participacdo em cursos,
congressos, seminarios e outros eventos congéneres, o)
favorecido deverd apresentar também o respectivo certificado
ou comprovante de presencga.

§ 2°. No caso dos adiantamentos, o relatdério de viagem seré
acompanhado pelos comprovantes fiscais das despesas
realizadas, em suas vias originais.

Artigo 15. Todo aquele que receber didrias e ndo se
afastar da sede do municipio, por qualquer motivo, fica
obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de trés (3)
dias uteis.

§ 1°. Na hipdétese de o beneficidrio retornar a sede em prazo
menor do que o previsto para afastamento, deverd restituir os
valores recebidos em excesso em igual prazo.

§ 2°. O beneficidrio que receber adiantamento terd o prazo de
trés (3) dias Uteis apdés o término do prazo de aplicacéo
estabelecido, para apresentar os comprovantes das despesas
efetuadas, e para restituir a sobra de recursos em seu poder.

Artigo 16. Ficard proibido de receber novas diarias ou
adiantamentos o favorecido que descumprir as obrigacdes
estabelecidas neste capitulo ou que deixar de restituir
valores utilizados.

Artigo 17. Cabera ao Controle Interno do Municipio
examinar a prestagdo de contas, rejeitando agquelas gue néo
observarem os dispositivos legais.

CAPITULO VI
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DISPOSICOES FINAIS

Artigo 18. Os membros de Conselhos Municipais, inclusive o

Conselho Tutelar, que eventualmente se deslocarem da sede,

por

motivo de servigo no desempenho de suas funcgdes, fardo jus ao
transporte fornecido pelo Municipio, e a percepc¢do de diéarias,

de acordo com as normas estabelecidas nesta lei e com
valores fixados para servidores publicos.

os

Paragrafo Unico. As didrias e o uso do meio de transporte
ficardo sujeitos a disponibilidade financeira e orcamentaria

do Municipio.

Artigo 19. Constitui infrac¢do disciplinar grave, punivel

na forma da lei, conceder ou receber didria indevidamente.

Artigo 20. A presente lei entra em vigor na data de
publicacdo, revogadas as disposigdes em contrario.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE, AFIXE-SE E CUMPRA-SE

Prefeitura Municipal de Alagoa, 04 de agosto de 2022
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Juliano Diniz de Oliveira
Prefeito Municipal
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ANEXO |

| VALOR DA DIARIAS
| CATEGORIAS | VALORES |
| Localidade situada até 100 km | R$ 50,00 |
| Localidade situada de 101 km a 250 km | RS 80,00 |
| Localidade situada de 250 km a 350 km | RS 120,00 |

Localidade situada acima de 351 km RS 150,00

Capital do Estado de Minas Gerais RS 180,00
| Capitais de Estado | R$ 150,00
| Capital Federal | R$500,00
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ANEXO I

| SOLICITAGAO DE DIARIAS PARA VIAGEM \

| IDENTIFICAGAO DO BENEFICIARIO \
NOME DO SOLICITANTE: CPF:
LOTACAO: CARGO/FUNCAO:

| DESCRIGAO DA VIAGEM \
MOTIVO DO AFASTAMENTO:

DESTINO: MEIO DE TRANSPORTE:
[Jaéreo [ Jrodoviario [ ]veiculo oficial []veiculo
préprio
PERIODO AFASTAMENTO:
ORIGEM | DESTINO
HORA CIDADE HORA
DIA/MES | SAIDA DE PARA DIA/MES | CHEGADA
[JR$50,00 []R$80,00 []R$120,00 [] R$ 150,00 [] RS 180,00 [] RrR$500,00
Quantidade de diarias: Valor Total:

| APROVAGAO DA AUTORIDADE CONCEDENTE \

NOME: CPF:
ORGAO/ENTIDADE CONCEDENTE: DATA: | / /20 |
] GABINETE

[] SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, ADMINISTRAGAO E FINANCAS

[] SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

[ ] SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

[ ] SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES, OBRAS E VIACAO

[ ] SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

[] SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E MEIO AMBIENTE
[] SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E ESPORTE

ASSINATURA E CARIMBO DA AUTORIDADE

ASSINATURA DO BENEFICIARIO CONCEDENTE
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ANEXO lll

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

NOME DO SOLICITANTE: CPF:

LOTAGAO:

CARGO/FUNCAO:

PERIODO DA VIAGEM

ATIVIDADE DESENVOLVIDA:

CIDADE DO EVENTO: LOCAL DO EVENTO:
SAIDA RETORNO

DATA: DATA:

HORARIO: HORARIO:

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

NOTAS FISCAIS:

NUMERO

FAVORECIDO DATA VALOR

OUTROS:

| APROVACAO DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

NOME: CPF:
VALOR DO ADIANTAMENTO: | R$ | DESPESA REALIZADA: | R$ |
SALDO: [ JARECEBER [ ] A DEVOLVER QUITAGAO: | RS |

DATA: | / /20 |
ASSINATURA E CARIMBO DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO BENEFICIARIO
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